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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

GRAD LEPOGLAVA
Antuna Mihanovica 12
42250 Lepoglava
tel. 042 770 411, fax 042 770 419
email: lepoglava@lepoglava.hr

Gradsko vijece

KLASA: 024-04/24-01/1
URBROJ: 2186-9-02-24-1
Lepoglava,

Na temelju ¢lanka 35. tocka 4. i 53. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(“Narodne novine” br. 33/01, 60/01-vjerodostojno tumacenje, 129/05,109/07,125/08, 36/09, 150/11,
144/12, 1913, 137115, 123/17, 98/19, 144/20 ) i &lanka 22. Statuta Grada Lepoglave (,Sluzbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije" broj 64/20 i 18/21), Gradsko vije¢e Grada Lepoglave na sjednici odrzanoj
2024. godine, donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Lepoglave
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Lepoglave i druga pitanja zna¢ajna
za njihov rad.

Clanak 2.

Upravna tijela Grada Lepoglave duzna su svojim radom omoguditi ostvarivanje prava i potreba gradana
i pravnih osoba u skladu s odredbama zakona i odluka gradskih tijela.

Clanak 3

Rije¢i i pojmovi koristeni u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i zenski
rod, bez obzira u kojem su rodu koristeni.

Clanak 4.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Lepoglave (u daljnjem tekstu: Grad) i poslova
drzavne uprave prenijetih na Grad ustrojavaju se upravni odjeli Grada (u daljnjem tekstu: upravna tijela
Grada).



Upravna tijela Grada ustrojavaju se za obavljanje srodnih i medusobno povezanih poslova iz stavka 1.
ovoga Clanka, Cije obavljanje zahtijeva odredenu samostalnost i povezanost u radu u okvirima njihovog
djelokruga.

Clanak 5.

Upravna tijela Grada duzna su svojim radom omoguciti ostvarivanje prava i interesa fizickih i pravnih
osoba u skladu s odredbama zakona, Statuta Grada Lepoglave i drugih opcih akata Grada Lepoglave.

Upravna tijela Grada odgovorna su gradonacelniku za struénu i zakonsku utemeljenost podnesenih
prijedloga i provedenih radnji te za pravodobno, zakonito i potpuno izvréenje poslova i zadaca iz svog
djelokruga.

Clanak 6.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada osiguravaju se u Prora¢unu Grada Lepoglave te iz drugih izvora u
skladu sa zakonom.

Ukoliko se, sukladno zakonu, obavljanje pojedinih poslova iz samoupravnog djelokruga Grada organizira
zajednicki s drugim jedinicama lokalne samouprave, sredstva za obavljanje takvih poslova osiguravaju
se na temelju i u skladu s posebnim sporazumom zakljuenim s navedenim jedinicama lokalne
samouprave.

2. UPRAVNA TIJELA
Clanak 7.
Upravna tijela Grada opéenito:

prate stanje u djelatnostima iz samoupravnog djelokruga Grada u podru¢jima za koja su
osnovana te predlazu mjere za pobolj$anje stanja i to naro€ito u posiovima lokalnog znacaja
kojima se neposredno ostvaruju potrebe gradana, a koji se odnose na uredenje naselja i
stanovanja, prostorno i urbanisticko planiranje, komunalne djelatnosti, brigu o djeci, socijalnu
skrb, primarnu zdravstvenu zastitu, odgoj i osnovno obrazovanje, kulturu, tjelesnu kulturu i
Sport, za$titu potroSaca, zastitu i unapredenje prirodnog okoli§a, protupozarnu i civilnu
zastitu, promet na svojem podrucju u skladu sa zakonom,

u okviru svog djelokruga izraduju izvje$ca, elaborate, analize i druge strucne podioge te na
temelju tih strucnih podioga i na drugi nacin prikupljenih saznanja o stanju u svom podrugju,
poduzimaju mjere i radnje za koje su zakonom, drugim propisom odnosno op¢im aktom
Grada ovlastena,

- pripremaju i izraduju nacrte odluka i drugih opéih te pojedinaénih akata koje donose nadlezna
tijela Grada te u skladu sa svojim djelokrugom i nadleznostima obavljaju druge poslove za
tiiela Grada
neposredno izvrSavaju odluke i druge opcée akte Gradskog vijeca Grada Lepoglave
prate stanje i poduzimaju mjere za dobro gospodarenje imovinom Grada u skladu s
propisima,



- rjeSavaju o pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih i pravnih osoba u skladu sa
zakonom i op¢im aktima Grada,
suraduju s tijelima drZzavne uprave, Varazdinske Zupanije te drugih gradova i op¢ina radi
uskladivanja zajedni¢kih interesa i stajalista,

- suraduju s gradanima i pravnim osobama u cilju $to boljeg ostvarivanja njihovih prava,
obveza i interesa u skladu sa zakonom te obavljaju i druge poslove u skladu s odredbama
zakona, podzakonskih propisa, Statuta Grada Lepoglave te odlukama nadleznih tijela Grada

Clanak 8.
U Gradu Lepoglavi ustrojavaju se sliedeca upravna tijela:

1. Upravni odjel za poslove gradonacelnika i Gradskog vije¢a
1.1. Odsjek za poslove gradonacelnika i Gradskog vije¢a
1.1.1. Pododsjek za protokol i odnose sa javno$éu

2. Upravni odjel za imovinsko - pravne poslove i gospodarstvo
2.1. Odsjek za imovinsko - pravne poslove i gospodarstvo
2.1.1. Pododsijek za imovinsko — pravne poslove

3. Upravni odjel za proracun i financije
3.1. Odsjek za proracun i financije
3.1.1. Pododsjek za racunovodstvene poslove

4. Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje, komunalne poslove i zastitu okolisa
4.1. Odsjek za urbanizam, prostorno planiranje, komunalne poslove i zastitu okolisa
4.1.1. Pododsjek za komunalno redarstvo

Kao unutarnja ustrojstvena jedinica u Upravnom odjelu za poslove gradonacelnika i Gradskog vije¢a,
ustrojava se Odsjek za poslove gradonacelnika i Gradskog vije¢a unutar kojeg se ustrojava Pododsjek
za protokol i odnose sa javnoscu.

Kao unutarnja ustrojstvena jedinica u Upravnom odjelu za imovinsko-pravne poslove i gospodarstvo
ustrojava se Odsjek za imovinsko — pravne poslove i gospodarstvo unutar kojeg se ustrojava Podosjek
za imovinsko — pravne poslove.

Kao unutarnja ustrojstvena jedinica u Upravnom odjelu za proracun i financije ustrojava se Odsjek za
proratun i financije unutar kojeg se ustrojava Pododsjek za raunovodstvene poslove.

Kao unutarnja ustrojstvena jedinica u Upravnom odjelu za urbanizam, prostorno planiranje, komunalne

poslove i zastitu okoliSa ustrojava se Odsjek za urbanizam, prostorno planiranje, komunalne poslove i
zastitu okolisa unutar kojeg se ustrojava Pododsjek za komunalno redarstvo.

3. DJELOKRUG RADA UPRAVNIH TIJELA
Clanak 9.

U Upravnom odjelu za poslove gradonacéelnika i Gradskog vije¢a obavljaju se :



upravni, struéni, normativno - pravni i administrativni poslovi vezani uz rad gradonacelnika te
organizaciju, koordinaciju i administrativno pra¢enje njegovih aktivnosti,

upravni, strucni, normativno - pravni i administrativno - tehni¢ki poslovi vezani uz funkcioniranje i
rad Gradskog vijeca Grada Lepoglave, pripremu, organiziranje, sazivanje i odrzavanije sjednica
Gradskog vije¢a i njegovih stalnih ili povremenih radnih tijela, izradu i objavu, kao i ¢uvanje
izvornika akata donesenih na sjednicama te zapisnika sa sjednica Gradskog vijeca i njegovih
radnih tijela,

poslovi pripreme i izrade nacrta prijedloga opéih i drugih akata, izvjes¢a i drugog materijala iz
djelokruga gradonacelnika i Gradskog vijece te radnih tijela Gradskog vijeca,

pruzanje strucne i administrativno - tehni¢ke pomoéi ¢lanovima Gradskog vijeca u izvrSavanju
njihovih prava i duznosti, u okviru djelokruga upravnog odjela,

poslovi vezani za osnivanje i funkcioniranje Dje¢jeg gradskog vijeca,

poslovi u vezi s ostvarivanjem i razvijanjem suradnije tijela Grada Lepoglave s drugim jedinicama
lokalne samouprave u Republici Hrvatskoj i inozemstvu,

poslovi u vezi s unutarnjim ustrojstvom gradske uprave, radno pravnim odnosima sluzbenika u
upravnim tijelima Grada te pravima lokalnih duznosnika u vezi s obavljanjem duznosti u Gradu,
kao i sa struénim osposobljavanjem i usavrSavanjem,

rieSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju iz nadleznosti Odjela,

poslovi vezani uz neposredno sudjelovanje gradana u odluivanju o lokalnim poslovima od
neposrednog i svakodnevnog utjecaja na njihov Zivot i rad,

struéni i administrativni poslovi za potrebe provedbe izbora,

poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada u podrugju brige o djeci pred$kolskog uzrasta, kulture,
Sporta, tehnike kulture i dobrovoljnog vatrogastva, ostvarivanja i razvijanja suradnje s
ustanovama i sluzbama iz podruCja ostalih drustvenih djelatnosti, kao i s drustvenim
organizacijama i udrugama gradana u Gradu,

poslovi iz samoupravnog djelokruga u podrucju socijalne skrbi i zdravstva te predlaganje mjera
za zastitu i unaprjedenje socijaine skrbi,

poslovi vezani uz ostvarivanje prava na pristup informacijama,

poslovi vezani uz zaprimanie i razmatranje predstavki i prituzbi gradana na rad gradske uprave,
poslovi vezani uz zastitu osobnih podataka, sukladno posebnim propisima,

poslovi vezani uz protokol za potrebe gradonacelnika i Gradskog vijec¢a,

poslovi pripreme i organizacije manifestacija i sve¢anosti u podruéjima iz nadleznosti Odjela u
organizaciji Grada te u suorganizaciji s gradskim udrugama civilnog drustva, ustanovama i
tvrtkama u vlasnistvu Grada,

poslovi vezani uz primjenu propisa iz podrucja uredskog poslovanja te organizaciju i obavijanje
poslova pisarnice (primanja i pregleda pismena i drugih dokumenata i poSiliki, njihovog
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuée evidencije (oevidnike), dostave u rad,
otpremanja, razvodenja spisa predmeta u upisniku predmeta upravnog postupka i urudzbenom
zapisniku te njihova stavljanja i Cuvanja u pismohrani), kao i poslovi prijepisa, umnozavanja i
dostave akata i drugih pismena upravnim tijelima Grada,

suradnja s ustanovama kojima je osniva¢ Grad Lepoglava te prema potrebi pruzanje stru¢ne
pomodéi predstavnicima Grada u tijelima tih ustanova u obavljanju njihovih duznosti,

poslovi vezani za civilnu zastitu i zastitu od pozara,

drugi poslovi koji su upravnom odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, podzakonskim propisima
te aktima Grada Lepoglave



U Upravnom odjelu za imovinsko - pravne poslove i gospodarstvo obavljaju se:

imovinsko-pravni poslovi, osobito poslovi u svezi s upravljanjem i raspolaganjem nekretninama u
vlasnistvu Grada, kao i poslovi koje mu povjere Gradsko vijece i Gradonacelnik,

- poslovi zastupanja Grada Lepoglave pred sudom i suradnja sa odvjetni¢kim uredima,

- poslovi vodenja registra nekretnina Grada Lepoglave,
poslovi vezani uz poticanje razvoja gospodarstva, maloga i srednjeg poduzetniStva i obrta,
poslovi u podrucju trgovine, turizma i ugostiteljstva, poljoprivrede te zastite potroSaca koji
sukladno posebnim propisima spadaju u samoupravni djelokrug Grada te izrada informacija,
izvjeS¢a i drugih struénih podloga za gradonacelnika i Gradsko vijeCe, izrada nacrta prijedloga
op¢ih i drugih akata koja u navedenim podrucjima donose Gradsko vijece ili gradonacelnik Grada
Lepoglave, kao i vodenje postupka i rieSavanje u upravnim stvarima u tim podru¢jima u okviru
nadleznosti Grada,

- poslovi u neposrednoj vezi s poticanjem poduzetnickih aktivnosti, izradom prijedloga programa
poticanja poduzetnistva, prijedloga programa potpora u poljoprivredi te drugih akata, mjera i
aktivnosti usmjerenih na razvoj i unaprijedenje poduzetnicke infrastrukture te na razvoj pozitivnog
poslovnog okruzenja i poticanje gospodarskog razvoja i rasta u Gradu Lepoglava, kao i poslovi u
vezi s dodjelom odnosno odobravanjem potpora predvidenih gradskim programima i op¢im
aktima u navedenim podrucjima,
poslovi vezani za razvoj Poduzetnicke zone, otkup i prodaja zemljista u Poduzetnickoj zoni,
poslovi pribavljanja i analize izvje$¢a o poslovanju trgovackih drustava i ustanova u kojima Grad
ima dionice ili udjele odnosno kojima je Grad osnivacg,
suradnja s trgovackim drustvima, ustanovama i drugim pravnim osobama €iji je osniva¢ odnosno
vlasnik ili suvlasnik Grad Lepoglava,
poslovi vezani za zastitu od prirodnih nepogoda,
priprema i izrada prijedloga Plana nabave Grada i njegovih izmjena i dopuna te objava tih akata
sukladno vazecim propisima,
priprema i izrada prijedloga opceg akta kojim se utvrduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne
nabave u Gradu te njegovih izmjena i dopuna,
organiziranje te priprema potrebne dokumentacije za pokretanje i provedbu postupaka javne
nabave kao i postupaka jednostavne nabave za Grad kao naruitelja,
ustrojavanje, azuriranje i objava registra ugovora i okvimih sporazuma, izrada i dostava
nadleznom tijelu statistiCkog izvjeS¢a o javnoj nabavi kao i ostale trazene dokumentacije i
podataka sukladno Zakonu o javnoj nabavi te drugi upravni i strucni poslovi iz podrucja javne
odnosno jednostavne nabave sukladno propisima i op¢im aktima Grada,
vodenje brige o izradi i azuriranju te sudjelovanje u izradi i azuriranju strateskih i planskih
dokumenata Grada na podru¢ju gospodarstva i imovine,
poslovi evidencije, prikupljanja dokumentacije i upisa zemljista u vlasnistvu Grada u zemljiSne
knjige,
vodenje brige o imovini u viasnistvu Grada Lepoglave, ustrojavanje i azuriranje Registra imovine
Grada, vodenje brige oko izrade Strategije i Plana upravljanja imovinom i njihovih izvies¢a Grada
te nacrta prijedloga drugih dokumenata i akata vezanih uz raspolaganje i upravljanje imovinom
Grada,



izrade op¢ih i pojedinacnih akata koji se odnose na zakup poslovnih prostora i provedba
natjeCajnih postupaka u skladu sa zakonom,

rieSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju iz nadleznosti Odjela,

struéni i administrativno-tehnicki poslovi (izuzev financijsko-raunovodstvenih i ostalih poslova
koji su u nadleznosti drugih upravnih tijela Grada) za potrebe tijela mjesne samouprave, ako su
na podru¢ju Grada osnovani oblici mjesne samouprave,

vodenje postupaka stipendiranje studenata,

izrada op¢ih i pojedinacnih akata iz djelokruga Upravnog odjela,

drugi poslovi koji su Upravnom odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, podzakonskim propisima
te aktima Grada Lepoglave.

U Upravnom odjelu za proradun i financije obavljaju se poslovi:

pripreme i izrade nacrta prijedloga proracuna Grada Lepoglave i projekcija te drugih op¢ih akata
vezanih uz proracun i financijsko poslovanje Grada,

vezani uz zaduZivanje i davanje jamstava Grada, pripremu za davanje suglasnosti za zaduzivanje
pravnih osoba u vecinskom vlasnistvu ili suvlasnistvu Grada i ustanova kojima je Grad osnivac,
pripremne aktivnosti za osnivanje i prestanak pravnih osoba Ciji je osniva¢ ili suosniva¢ Grad
Lepoglava i statusne promjene u tim pravnim osobama kao i za prodaju kapitalnih uloga Grada
u trgovackim drustvima,

vezani za izvrSenje proracuna, vodenje platnog prometa putem raduna Grada, likvidaciju i
placanje raCuna, naloga za isplatu te izvrSavanje financijskih obveza Grada, obraCun i isplatu
placa i naknada zaposlenima u upravnim tijelima Grada, place odnosno naknade gradonacelniku
te naknade clanovima Gradskog vijeéa i radnih tijela sukladno zakonu i vazecim op¢im aktima
Grada, vodenje proraCunskog radunovodstva i poslovnih knjiga Grada, odnosno sintetickih te
analitickin odnosno pomoénih knjigovodstvenih evidencija za potrebe proraduna te vodenje
ekonomata za tijela i upravna tijela Grada,

rieSavanja u upravnim stvarima u prvom stupnju sukladno posebnim propisima,

osiguranja imovine te sluzbenika i namjestenika Grada, ugovaranje i praéenje izvr§avanja obveza
S osnove osiguranja, prijave Steta i poduzimanie radnji za utvrdivanje i naplatu $teta,

vodenja i upravljanja sustavom gradske riznice,

pripreme i izrade nacrta prijedloga polugodidnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proraduna
Grada

pripreme i izrade nacrta prijedloga odluke o lokalnim porezima Grada Lepoglave, kao i drugih
op¢ih akata Grada iz podrucja financija i poreza te utvrdivanje obveznika, razrez i naplatu lokalnih
poreza koji su prihod gradskog proracuna, ako ti poslovi nisu povjereni Poreznoj upravi,
sastavljanje Izjave o fiskalnoj odgovornosti,

poslovi pripreme potrebnih podataka i dokumentacije za gradonacelnika radi izvrSenja njegovih
obveza koje proizlaze iz propisa kojima se ureduje fiskalna odgovornost,

vodenje evidencije primljenih i danih jamstava,

prikupljanja, obrade i analize dokumentacije i podataka o danim koncesijama, dostavu
Ministarstvu financija svih propisanih isprava i podataka potrebnih za upis u Registar koncesija,
praCenje izvr3avanja financijskih obveza koncesionara prema Gradu te poduzimanje mjera radi
naplate potraZivanja po toj osnovi,

naplate neporeznih prihoda Grada, ako zakonom ili ovom Odlukom za pojedine neporezne
prihode nije odredena nadleznost drugog upravnog tijela te prisilnu naplatu potrazivanja Grada
za koju ovom QOdlukom nije odredena nadleznost drugog upravnog tijela,



- evidencije, analitiCke obrade i knjizenja komunalne naknade i vodne naknade,

- vodenja i azuriranja evidencije obveznika na temelju ugovora o sufinanciranju gradana te
analiticke obrade i knjiZzenje istih naknada,
pracenja naplate komunalne i vodne naknade i naplate potraZivanja s osnova ugovora o
sufinanciranju gradana te poduzimanje mjere prisilne naplate potrazivanja,
izrade izvje$c¢a o stanju i naplati potraZivanja s osnova komunalne i vodno naknade te ugovora o
sufinanciranju gradana,

- druge poslove koji su Upravnom odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, pod zakonskim propisima
te aktima Grada Lepoglave.

U Upravnom odjelu za urbanizam, prostorno planiranje, komunalne poslove i zastitu okolisa obavljaju se
poslovi:

komunalnog gospodarstva iz samoupravnog djelokruga Grada,
organiziranja i osiguravanja kontinuiranog obavljanja komunalnih djelatnosti i isporuke
komunalnih usluga, gradenju i odrzavanju komunalne infrastrukture te odrzavanju komunalnog
reda na podru¢ju Grada Lepoglave,
prema potrebi, pripreme osnivanja zakonom predvidenih organizacijskin oblika obavljanja
komunalnih djelatnosti kod kojih je Grad osnivac ili suosnivac,
pripreme akata i poduzimanja svih radnji vezani za obavljanje komunalnih djelatnosti,
izrade nacrta prijedloga op¢ih akata, programa gradenja komunalne infrastrukture, programa
odrzavanja komunalne infrastrukture, izvied¢a o izvrenju programa te drugih akata koje u
podru¢ju komunalnog gospodarstva donose Gradsko vijece ili gradonacelnik,

- dono3enja rjeSenja te ostali poslovi u vezi s utvrdivanjem obveznika i obveze plaéanja
komunalnog doprinosa,
provedbe Odluke o komunalnom redu i nadzor nad provedbom Odluke o komunalnom redu te
drugi poslove iz djelokruga komunalnog redarstva sukladno Zakonu o komunalnom
gospodarstvu, Zakonu o gradevinskoj inspekciji, Zakonu o cestama, Zakonu 0 gospodarenju
otpadom, Zakonu o zastiti Zivotinja te drugim zakonskim i podzakonskim propisima te opéim
aktima Grada,

- upravljanja, zastite i odrzavanja nerazvrstanih cesta te suradnja s pravnim osobama u Cijoj je
nadleznosti upravljanje, gradenje, rekonstrukcija i odrzavanje javnih cesta,

- odobravanje koristenja povrsina javne namjene te reklamnih i oglasnih predmeta u vlasnistvu
Grada,
izrade te koordinacije oko izrade tehnicke dokumentacije za gradenje gradevina, objekata i
uredaja komunalne infrastrukture, njihovu rekonstrukciju i odrzavanie, pribavljanje svih potrebnih
dozvola, pripremne aktivnosti vezane uz gradenje, rekonstrukciju i odrzavanje objekata i uredaja
komunalne infrastrukture,
organiziranja i koordiniranja aktivnosti potrebnih za gradnju i odrzavanje komunalne
infrastrukture, kao i drugih gradevina i objekata u vlasnistvu Grada te za realizaciju svih kapitalnih
ulaganja planiranih gradskim Proracunom,
rada Upravnog odjela, ako su na podru¢ju Grada osnovani oblici mjesne samouprave,
vodenja i azuriranja evidencije komunalne infrastrukture, u skladu sa zakonom,



pracenja stanja u prostoru te poslovi iz podrucja prostornog i urbanistiCkog planiranja, u smislu
Zakona o prostornom uredenju i pripremu odgovarajuéih nacrta prijedloga akata za
gradonacelnika i Gradsko vije¢e u podrucjima prostornog uredenja i gradnje,

- iz podrucja uredenja naselja i stanovanja,
iz podrucja zastite prirode i zastite okolisa te energetske ucinkovitosti, sukladno posebnim
propisima,

- iz podru¢ja gospodarenja otpadom,

- sudjelovanje u izradi strate$kih i planskih dokumenata Grada Lepoglave

- suradnje s pravnim osobama u ¢ijoj je nadleznosti upravijanje, gradenje, rekonstrukcija i
odrzavanje infrastrukture i gradevina od interesa za Grad,

- drugi poslovi koji su Upravnom odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, podzakonskim propisima
te aktima Grada Lepoglave

4. UNUTARNJE USTROJSTVO | NACIN UPRAVLJANJA
Clanak 10.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, struéni i drugi uvjeti za

raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela utvrduju se
Pravilnikom o unutarnjem redu, u skladu sa Statutom i opéim aktima Grada.

Pravilnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi gradonadelnik, na prijedlog proelnika upravnih tijela,
posebno za svako upravno tijelo il kao zajednicki pravilnik za vise upravnih tijela Grada.

Clanak 11.

Upravnim tijelima upravljaju procelnici, a unutarnjim ustrojstvenim jedinicama upravljaju voditelji.

Clanak 12.

Procelnik upravlja upravnim tijelom, organizira i odgovara za rad upravnog tijela te obavlja i druge poslove
utvrdene propisima i na njima utemelienim aktima Gradskog vijeéa i gradonacelnika.

Procelnika upravnog tijela imenuje gradonacelnik na temelju javnog natje¢aja, sukladno zakonu kojim se
ureduje lokalna i podru¢na (regionalna) samouprava te zakonu kojim se ureduje radni odnos sluzbenika
i namjestenika u lokalnoj i podruénoj ( regionalnoj) samoupravi.

U slucaju upraznjenja radnog mjesta procelnika, a s ciliem osiguranja kontinuiranog upravljanja upravnim
tijelom, gradonacelnik moZe rjeSenjem ovlastiti sluzbenika koji ispunjava sve struéne uvjete za raspored
na radno mjesto proCelnika da do imenovanja procelnika temeljem provedenog javnog natje¢aja obavija
poslove procelnika upravnog odjela.



Clanak 13.

Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada te nadzire njihov rad.

Upravna tijela, svatko iz svog djelokruga izvr$avaju i nadziru izvrSavanje opc¢ih akata te donose
pojedinacne akte u svrhu izvrSavanja zakona i opcih akata Gradskog vijeca.

Clanak 14,

Sluzbenici obavljaju upravne, struéne i druge poslove i zadace iz djelokruga upravnih tijela, ovisno o
vrsti, slozenosti, stru¢noj spremi i drugim uvjetima.

Clanak 15.

Sluzbenik je duzan izvr§avati naloge procelnika i nadredenog sluzbenika koji se odnose na sluzbu te
bez posebnog naloga obavljati poslove odnosno zadatke radnog mjesta na koje je rasporeden.

Clanak 16.

Sluzbenik je duzan poslove obavljati savjesno, pridrzavajuéi se Ustava, zakona, drugih propisa i pravila
struke.

Sluzbenik ima pravo i obvezu u radu koristiti nova saznanja, usvajati i primjenjivati stru¢na dostignu¢a u
svojoj struci te se trajno struéno usavr$avati.

5. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Stupanjem na snagu ove Odluke ukida se dosadasnji Jedinstveni upravni odjel Grada Lepoglave, ustrojen
Odlukom o upravnim tijelima Grada Lepoglave (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije" broj 25/10, 34/12,
72122).

Clanak 18.

Upravni odjel za poslove gradonaCelnika i Gradskog vije¢a koji se ustrojava ovom Odlukom preuzima
poslove ukinutog Odsjeka za opée poslove i drustvene djelatnosti Jedinstvenog upravnog odjela kao i
sluzbenike tog Odsjeka.

Upravni odjel za imovinsko - pravne poslove i gospodarstvo koji se ustrojava ovom Odlukom preuzima
poslove ukinutog Odsjeka za gospodarstvo, turizam i medunarodnu suradnju i dio poslova ukinutog
Odsjeka za opce poslove i drustvene djelatnosti Jedinstvenog upravnog odjela koji se odnose na
obavljanje imovinsko pravnih poslova i poslova upravljanja nekretninama u vlasnistvu Grada, poslove koji
se odnose na mjesnu samoupravu i poslove javne nabave kao i voditelja ukinutog Odsjeka za opée
poslove i drustvene djelatnosti.



Upravni odjel za proracun i financije koji se ustrojava ovom Odlukom preuzima poslove ukinutog Odsjeka
za proracun i financije Jedinstvenog upravnog odjela kao i sluzbenike tog Odsjeka.

Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje, komunalne poslove i zastitu okoli$a koji se ustrojava
ovom Odlukom preuzima poslove ukinutog Odsjeka za urbanizam, komunalne poslove i zastitu okolisa
Jedinstvenog upravnog odjela kao i sluzbenike tog Odsjeka.

Clanak 19.

Gradonacelnik ¢e Pravilnik o unutarnjem redu donijeti u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove

Odluke.
U roku od 15 dana od stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu Grada Lepoglave, donijet ¢e se

rieSenja o rasporedu sluzbenika.

Clanak 20.

Do dono$enja Pravilnika o unutarnjem redu i rasporeda na radna mjesta prema tom Pravilniku, zate¢eni
sluzbenici obavljaju poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu prodelnika
upravnog tijela i nadredenog sluzbenika, a pravo na plaéu i ostala prava iz sluzbe, sukladno zakonu,
ostvaruju prema dotadasnjim rje$enjima.

Gradonacelnik e rjeSenjem imenovati procelnika ukinutog Jedinstvenog upravnog odjela sluzbenikom
ovlastenog za privremeno obavljanje poslova procelnika Upravnog odjela za poslove gradonadelnika i
Gradskog vijec¢a, do provedbe javnog natje¢aja za imenovanije procelnika.

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o upravnim tijelima Grada Lepoglave (,Sluzbeni
viesnik Varazdinske zupanije" broj 25/10, 34/12i 72/22).

Clanak 22.

Ova Odluka objavit ¢e se u Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije, a stupa na snagu 1. sijeénja 2025.
godine.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Robert Dukarié



Obrazlozenje

Odredbom ¢lanka 35. toCke 4. Zakona o Iokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine"
broj 33/01, 60/01, 129/05,109/07,125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 | 144/20)
propisano je da predstavnicko tijelo ureduje ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela jedinice lokalne, odnosno
podrucne (regionalne) samouprave, a odredbom ¢lanka 53. stavak 1. istog Zakona je propisano da se za
obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga jedinica lokalne i podruéne (regionaine) samouprave kao
i povjerenih poslova drzavne uprave ustrojavaju upravni odjeli i sluzbe (upravna tijela).

Odredbom ¢lanka 22. podstavka 10. Statuta Grada Lepoglave (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije
broj 64/20 i 18/21) propisano je da Gradsko vijece ureduje ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada.

Ovom Odlukom se predlazu izmjene dosadasnjeg unutarnjeg ustrojstva Grada Lepoglave zbog potrebe
reorganizaciie sadasnjeg ustrojstva gradske uprave na nadin da se za obavljanje poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslova drzavne uprave koji su zakonom prenijeti na Grad
predlaze osnivanje upravnih odjela koji se ustrojavaju sukladno vrsti i opsegu poslova i organizacijskoj
povezanosti s ciliem efikasnog upravljanja i obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada,
ucinkovitog rukovodenja i jasnom podjelom obaveza i odgovornosti u radu.

Ovom Odlukom predlaZe se osnivanje sljedecih upravnih odjela:

1. Upravni odjel za poslove gradonacelnika i Gradskog vije¢a

2. Upravni odjel za imovinsko - pravne poslove i gospodarstvo

3. Upravni odjel za proraéun i financije

4. Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje, komunalne poslove i zastitu okolisa.

Svrha predlozenog osnivanja upravnih odjela je povecanije efikasnosti rada, osiguravanje pravnog temelja
za ravnomjerno optereenje sluzbenika u obavljanju poslova iz djelokruga Grada, suradnja izmedu
upravnih tijela u realizaciji projekata, bolja informiranost gradana o radu gradske uprave sa odredenom
hijerarhijom odnosa i povezanosti u obavljanju poslova u odnosu sluzbenika, a sa ciliem utvrdivanja
obaveza i odgovornosti za izvrSenje obaveza. PredloZeni ustroj omogucava uspostavijanje uprave koja
Ce biti servis gradana Grada Lepoglave u cilju realizacije projekata od interesa za Grad Lepoglavu.

Obzirom na sve navedeno, predlaze se Gradskom vijecu donoSenje predmetne odluke u predlozenom
obliku.
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD LEPOGLAVA
Antuna Mihanovica 12
42250 Lepoglava
tel. 042 770 411, fax 042 770 419
email: lepoglava@lepoglava.hr

Gradsko vijece

KLASA: 024-04/24-01/1
URBROJ: 2186-9-02-24-4
Lepoglava, 19.12.2024. godine

Na temelju odredbe ¢lanka 35. stavak 1. to¢ka 4. i ¢lanka 53. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionainoj)
samoupravi (,Narodne novine" broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - procisceni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) i &lanka 22. Statuta
Grada Lepoglave (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije” broj 64/20 i 18/21), Gradsko vije¢e Grada
Lepoglave na 27. sjednici odrzanoj 19.12.2024. godine, donosi

ZAKLJUCAK
[

Donosi se Odluka o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Lepoglave

Il.
Odluka iz tocke I. ovog Zaklju¢ka prilaze se istom i &ini njegov sastavni dio.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Robert Dukari¢



