IZMJENA DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE
10. NAČIN IZRADE, OBLIK, SADRŽAJ I NAČIN DOSTAVE  PONUDA
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje.

Ponuditelj ne smije  dokumentaciju za nadmetanje mijenjati niti nadopunjavati.
Ponuda je obvezujuća za ponuditelja koji ju je dostavio do isteka roka valjanosti ponude.

Ponuda se dostavlja na obrascima koji su sastavni dio ponudbene dokumentacije, a ponuda treba sadržavati:

· sadržaj ponude,

· popunjeni ponudbeni list (prema Obrascu – Prilog V. koji se nalazi u privitku ove Dokumentacije za nadmetanje),

· dokaze kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi za isključenje,

· tražene dokaze sposobnosti,

· jamstvo za ozbiljnost ponude,

· popunjen obrazac troškovnika (prema Obrascu – Prilog VI. koji se nalazi u privitku ove Dokumentacije za nadmetanje),
· popunjeni nacrt ugovora o koncesiji (u privitku ove Dokumentacije za nadmetanje)
· ostale podatke i obrasce tražene ovom Dokumentacijom.

Ponuda mora biti izrađena u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neizbrisivom tintom.

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova. 

Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova i to jamstvenikom, s pečatom na poleđini. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Dijelove ponude kao što su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obilježava nazivom i navodi u sadržaju ponude kao dio ponude. 
Ako je ponuda izrađena od više dijelova ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji. 

Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude, npr. 1/57 ili 57/1. 
Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki sljedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Ponude se pišu neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.

Ponuda se predaje u jednom primjerku, u izvorniku.

Jezik i pismo na kojima mora biti napisana

Ponuda se predaje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

Izmjena, dopuna ili odustanak od ponude:

U roku za dostavu ponuda ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. 

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
Ponuditelj može u roku za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanja od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća ponuditelju.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati, već samo pojasniti ili dopuniti u skladu sa člankom 24. stavcima 6. do 9. Zakona o koncesijama.

Ponuda se u pisanoj, zatvorenoj omotnici, dostavlja na adresu davatelja koncesije:

Grad Lepoglava
Antuna Mihanovića 12
42250 Lepoglava
s naznakom

Koncesija za javne usluge –dimnjačarske usluge

„ne otvaraj“
Na omotnici mora obavezno biti istaknut naziv i adresa ponuditelja.
Rok za dostavu ponuda

Ponude moraju biti dostavljene do 11.05. 2016. godine do 12,00 sati, bez obzira na način dostave ponude.

Ponude koje nisu pristigle u propisanom roku neće se otvarati i vraćaju se ponuditelju neotvorene.

Mjesto i vrijeme javnog otvaranja ponuda: 

Adresa sjedišta davatelja koncesije u Lepoglavi, Antuna Mihanovića 12, prizemlje – prostorija Gradske vijećnice,  datum:  11.05. 2016. godine s početkom u 12,00 sati.
Javno otvaranje ponuda će se održati u naznačeno vrijeme i na naznačenom mjestu u prisutnosti od strane davatelja koncesije članova stručnog povjerenstva, te ovlaštenih predstavnika ponuditelja i druge javnosti.
U postupku javnog otvaranja ponuda pravo aktivnog sudjelovanja imaju samo ovlašteni predstavnici  ponuditelja  uz uvjet predočenja pismenog dokaza ovlasti – punomoći i stručno povjerenstvo za davanje koncesije.
Rok valjanosti ponude:

90 dana od isteka roka za dostavu ponuda, a na  zahtjev davatelja koncesije ponuditelj može produžiti rok valjanosti ponude.

Tajnost dokumentacije:

Ukoliko ponuditelj označi određene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je u ponudi navesti pravnu osnovu na temelju koje su ti podaci tajni.

Ponuditelj ne smije označiti tajnim podatke o jediničnim cijenama, iznosim pojedine stavke, naknadi za koncesiju te podatke iz ponude u vezi s kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.








